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BURMISTRZ MIEROSZOWA
OGEASZA NABOR KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie
Pl. Niepodleglosci 1
58-350 Mieroszow

INSPEKTORA DS. FINANSOWYCH
w Referacie Finansowym

(nazwa stanowiska pracy)

Wymagania w stosunku do kandydatow:

1. Wymagania niezbedne:

1
2)
3)
4)

5)
6)
1)
2)

3)
4)

wyksztalcenie wyzsze, preferowane o kierunku ekonomia;

staz pracy 3 lata;

obywatelstwo polskie;

kandydat ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych;

kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie w pracy w ksiegowosci;

doswiadczenie w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego;

szkolenia z zakresu ksiegowosci;

umiejetnos¢ postugiwania sie przepisami prawa, w szczegodlnosci z zakresu ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o ochronie danych
osobowych, ustawy o dostepie do informacji publicznej, ustawy o optacie skarbowej,
ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, Kodeksu
postepowania administracyjnego, Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych;

5) biegla umiejetno$¢ obstugi programéw komputerowych w $rodowisku Windows

6)

i pakietu Office, programéw finansowo-ksiegowych;
cechy osobowoS$ci: sumienno$¢, starannos$¢, rzetelno$¢, odpowiedzialnosc,

systematyczno$¢, dokladnos¢, obowigzkowos¢ i terminowoS¢ w zalatwianiu spraw,
samodzielno$¢ myslenia i dzialania, komunikatywnos¢, umiejetno$¢ pracy w zespole,
wysoka kultura osobista, dyskretno$¢, odpornos$¢ na stres.



3.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej w zakresie budzetu gminy;
2) prowadzenie ewidencji i ksiegowosci w zakresie dochodow budzetu panstwa

realizowanych przez gmine;
3) sporzadzanie miesiecznej, kwartalnej i rocznej sprawozdawczo$ci wymaganej

obowigzujacymi przepisami oraz ustaleniami wewnetrznymi w  zakresie

prowadzonych spraw;

4) prowadzenie ewidencji syntetycznej i anaitycznej w jednostkach oSwiatowych zgodnie
z obowiazujacymi zaadami;

5) dekretowanie wydatkow budzetowych w jednostkach oswiatowych;

6) rozliczanie naleznoSci i zobowigzan finansowych w jednostkach oswiatowych;

7) sporzadzanie okresowych sprawozdan i bilansow jednostek oswiatowych;

8) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych gminy;

9) rozliczanie rocznych i okresowych inwentaryzacji;

10) naliczanie oraz sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji dotyczacej dodatkéw

wyrownawczych dla nauczycieli;
11) wspo6tudziat w opracowywaniu budzetu.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1) praca na stanowisku urzedniczym;

2) praca jednozmianowa w wymiarze 1 etatu;

3) praca biurowa z obstuga sprzetu m. in. monitora ekranowego, komputera, drukarki,
niszczarki, ksera, telefonu;

4) praca w pozycji siedzacej, przy obstudze monitora ekranowego powyzej 4 godzin
dziennie.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w rozumieniu

przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu o0séb
niepelnosprawnych:

W miesigcu sierpniu 2018 r. wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie
Miejskim w Mieroszowie, w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych byt wyzszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny, potwierdzony wiasnorecznym podpisem;

2) zyciorys — Curriculum Vitae, potwierdzony wlasnorecznym podpisem;

3) dokument poswiadczajagcy wyksztalcenie: odpis dyplomu lub zaswiadczenie
o ukonczeniu studiéw (po zakonczeniu naboru do zwrotu);

4) kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu;

5) kserokopie dokumentow potwierdzajagcych doSwiadczenie w pracy w ksiegowosci,

w jednostkach samorzadu terytorialnego;

6) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
(kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach, referencje itp.);

7) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych odbycie stuzby przygotowawczej
oraz zaswiadczenie o zdanym egzaminie;



8) oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
potwierdzone wiasnorecznym podpisem;

9) oswiadczenie, ze kandydat ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta
z pelni praw publicznych, potwierdzone wlasnorecznym podpisem;

10) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
na potrzeby naboru, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1000), potwierdzone wlasnorecznym podpisem.

Uwaga:
Tres¢ skladanych oswiadczen przez kandydatow wymienionych w punkcie 6 musi by¢
zgodna z trescig oswiadczen zawartych w ogloszeniu o naborze.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Mieroszowie Pl. Niepodleglosci 1, I pietro, pokoj nr 7 - sekretariat
lub przesta¢ poczta na adres Urzedu Miejskiego - Pl. Niepodleglosci 1, 58-350 Mieroszow.
Na kopercie nalezy umiesci¢ adres zwrotny oraz dopisek: ,,Dotyczy naboru na stanowisko
Inspektora ds. finansowych”.

Dokumenty nalezy zlozy¢ lub przesta¢ w terminie do dnia 5 pazdziernika 2018 r.
do godz. 14%.

Dokumenty, ktore beda skladane oraz przesylane poczta musza wplyna¢ do urzedu
do dnia 5 pazdziernika 2018 r. do godz. 14 .

Aplikacje, ktére wplyng po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane.

8. Dodatkowe informacje:

Procedura naboru zostanie przeprowadzona zgodnie z Zarzadzeniem Nr 58/2012
Burmistrza Mieroszowa z dnia 25 czerwca 2012 r. w sprawie regulaminu naboru
kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze, w tym na kierownicze stanowiska
urzednicze w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie.

Informacja o wyniku naboru zostanie upowszechniona przez umieszczenie na tablicy
informacyjnej w siedzibie urzedu oraz opublikowanie w BIP Urzedu Miejskiego
w Mieroszowie.

Burmistrz Mieroszowa
Marcin Raczynski



	OP.2110.2.2018 Mieroszów, dnia 25 września 2018 r.
	BURMISTRZ MIEROSZOWA

